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Zatgcznik

do uchwaty nr CXXVI1/2320/2025
Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego
z dnia 23 maja 2025 r.

REGULAMIN

udziatlu przedsiebiorcow z sektora MSP z wojewédztwa lubelskiego® w szkoleniu CDR
dla MSP w ramach projektu COEUS - Umiejetnosci w zakresie cyfrowej odpowiedzialno$ci
biznesu w Europie Srodkowej, finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach programu Interreg Europa Srodkowa.

§1

Postanowienia wstepne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i warunki udziatu przedsiebiorcéw z sektora MSP
(dalej zwanych: MSP) prowadzacych dziatalno$é gospodarczg na terenie wojewddztwa
lubelskiego w szkoleniu CDR (zwanego dalej ,Szkoleniem”), organizowanego w ramach
projektu COEUS - Umiejetnosci w zakresie cyfrowej odpowiedzialnosci biznesu
w Europie Srodkowej.

2. Regulamin okresla w szczegdlnosci:

1) Cel udziatu w Szkoleniu,

2) Zasady sktadania Wniosku o udziat w Szkoleniu,

3) Kiryteria naboru i oceny Wnioskoéw o udziat w Szkoleniu oraz informowania o wynikach
naboru,

4) Koszty oraz zasady finansowania udziatlu MSP w Szkoleniu,

5) Zasady udzielania pomocy de minimis.

3. Szkolenie realizowane jest w ramach projektu COEUS - Umiejetnosci w zakresie cyfrowej
odpowiedzialno$ci biznesu w Europie Srodkowej, wspéfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg Europa
Srodkowa, realizowanego przez Wojewddztwo Lubelskie, dziatajgcego jako Beneficjent
Projektu.

4. Dofinansowanie udziatu MSP w Szkoleniu stanowi pomoc de minimis, ktéra udzielana jest
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia
2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow na
lata 2021-2027 (Dz.U. z 2024 r. poz. 598), zwane dalej ,Rozporzgdzeniem” oraz
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z dnia 15.12.2023) zwanego dalej Rozporzgdzeniem
2023/2831.

§ 2

Cele udziatu w Szkoleniu

Celem udziatu przedsigbiorcow w Szkoleniu jest wzrost kompetencji uczestnikow w zakresie
zastosowania koncepcji CDR w procesach realizowanych w przedsiebiorstwach sektora MSP.

1 Poprzez przedsiebiorce z sektora MSP prowadzgcego dziatalno$é gospodarcza na terenie wojewddztwa
lubelskiego rozumie sie kazdy podmiot z sektora MSP wykonujacy dziatalno$é gospodarcza, bez wzgledu na jego
forme prawng isposob finansowania, z siedzibg/miejscem wykonywania dziatalnosci na terenie wojewddziwa
lubelskiego lub zarejestrowanym na terenie wojewddztwa lubelskiego oddziatem.
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Zatozenia i metodologia szkolenia zostata opracowana w wyniku realizacji partnerstwa
miedzynarodowego w ramach projektu COEUS, realizowanego przez podmioty z 6 krajow
cztonkowskich UE.

Projekt odpowiada na potrzebe odpowiedzialnej transformacji cyfrowej wsréd matych
i $rednich przedsiebiorstw (MSP) w Europie Srodkowej. Projekt promuje Cyfrowa
Odpowiedzialnos¢ Biznesu (CDR) jako niezbedne ramy, ktore integrujg kwestie etyczne,
spoteczne i srodowiskowe w procesie cyfryzaciji.

Cyfryzacja oferuje wiele mozliwosci, ale naraza réwniez MSP na ryzyko, takie jak niewtasciwe
wykorzystanie danych, zagrozenia cyberbezpieczenstwa i obawy dotyczgce srodowiska.
Projekt COEUS ma na celu ograniczenie tych zagrozen przy jednoczesnym zwiekszeniu
konkurencyjnosci, odpornosci i zréwnowazonego rozwoju MSP.

§3

Zasady skladania Wniosku o udziat w Szkoleniu

1. Wojewddztwo Lubelskie, na stronie internetowej www.gospodarka.lubelskie.pl
umieszcza Ogtoszenie o naborze. Nabér ma charakter otwarty i kierowany jest do
przedsiebiorcow z sektora MSP? prowadzgcych dziatalno$é gospodarczg na terenie
wojewodztwa lubelskiego, z zastrzezeniem, iz muszg oni spetni¢ warunki, o ktorych
mowa w Rozporzgdzeniu.

2. MSP sktada Whniosek o udziat w Szkoleniu, zwany dalej ,Wnioskiem” wraz
Z wymaganymi zatgcznikami i dokumentami na potwierdzenie spetnienia warunkéw
udziatu w Szkoleniu.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy
de minimis w rozumieniu § 9 Rozporzgdzenia i zawiera:

1) nazwe przedsiebiorcy;
2) nazwe i miejsce realizacji przedsiewziecia;
) cel realizacji przedsiewziecia;

) Opis przedsiewziecia;

) planowane daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji przedsiewziecia;

6) wartos¢ przedsiewziecia;

7) koszty kwalifikowalne;

8) wnioskowang kwote pomocy;

9) zrodta finansowania przedsiewziecia

10) inne informacje niezbedne do dokonania oceny wniosku, wskazane przez podmiot

udzielajgcy pomocy;

3
4
5

4. Wzér wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
5. Przedsiebiorca wraz ze ztozeniem wniosku oraz przed podpisaniem umowy przedstawia
podmiotowi udzielajgcemu pomocy/do wniosku zatgcza:
1) kopie zaswiadczen o pomocy de minimis oraz zaswiadczen o pomocy de minimis
w rolnictwie lub zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotowstwie, jakie otrzymat
w okresie, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzgdzenia 2023/2831, albo oswiadczenie

2 Poprzez przedsigbiorce z sektora MSP rozumie sie zgodnie z art. 2 zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (Dz.U.UE.L.2014 r. Nr 187, str. 1 z p6zn. zm.) przedsiebiorstwa, ktére
zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR, lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.
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o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu

takiej pomocy w tym okresie,

2) informacje o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do
tych samych kosztow kwalifikowalnych, na ktérych pokrycie ma by¢ przeznaczona
pomoc — dotyczgce okresu od dnia ztozenia wniosku.

6. Wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym
w Ogtoszeniu 0 naborze w jeden z ponizszych sposobow:

1) Osobiscie w punkcie kancelaryjnym (p. 072) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubelskiego w Lublinie przy ul. Artura Grottgera 4, w godz. 7:30-15:30 z dopiskiem:
SZKOLENIE w ramach projektu COEUS;

2) Za posrednictwem podmiotu sSwiadczgcego ustugi pocztowe na adres: Urzad
Marszatkowski Wojewoddztwa Lubelskiego w Lublinie Departament Gospodarki
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin z dopiskiem: SZKOLENIE w ramach projektu
COEUS;

3) Elektronicznie na adres: gospodarka@lubelskie.pl — Wniosek wraz z zatgcznikami
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, o ktérym mowa w ustawie o dowodach osobistych z dopiskiem:
SZKOLENIE w ramach projektu COEUS;

4) W formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym przez Elektroniczng
Platforme Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) wybierajac ,Pismo ogdlne do
podmiotu publicznego” i dotgczajgc do niego Wniosek o udziat w Szkoleniu wraz
z zatgcznikami lub podpisem osobistym, o ktérym mowa w ustawie o dowodach
osobistych.

a) Adres skrytki: /Jumwlwl/SkrytkaESP

b) Skan wniosku opatrzonego podpisem wiasnorecznym, niepodpisany w sposéb,
o ktérym mowa w pkt. 4 powyzej, nie bedzie uznany za wniosek podpisany.

c) Dotaczane do wniosku zatgczniki w wersji elektronicznej albo jako skany
dokumentéw nie wymagajg podpisania w sposob okreslony powyzej. Zatgczane
pliki nalezy =zapisa¢ pod swoim nazwiskiem i imieniem w formacie:
nazwisko_imie_nazwa dokumentu:

(np.Kowalski_Jan_wniosek; Kowalski_Jan_dyplom ; Kowalski_Jan_swiadectwo1).
Pliki powinny mie¢ srednig rozdzielczos¢ 100-150 DPI. Szczegdtowe informacje
dotyczagce podpisywania dokumentéw podpisem zaufanym znajdujg sie na stronie:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

5) W formie e-Doreczen na adres doreczen Elektronicznych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego: AE:PL-50810-20039-CIIGV-27.

7. Wnhnioski niepodpisane, jak réwniez wnioski, ktére wplyng po terminie, o ktérym mowa
w ust. 6, nie bedg podlegaty rozpatrzeniu. Dla zachowania terminu, o ktbrym mowa w ust.
6, rozstrzygajgce znaczenie ma data wplywu wniosku do Urzedu Marszatkowskiego,
dotyczy dokumentéw przekazywanych drogg elektroniczng oraz ustug swiadczonych
przez podmioty inne niz operator wyznaczony do Swiadczenia powszechnych ustug
pocztowych. W przypadku wnioskéw przestanych za posrednictwem podmiotu
Swiadczacego powszechne ustugi pocztowe liczy sie data nadania w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe.

8. Zlozenie Whniosku jest réwnoznaczne z wigzacg deklaracjg przedsiebiorcy odnosnie
udziatu w Szkoleniu na warunkach okreslonych w Regulaminie i Umowie o udzielenie
pomocy de minimis na udziat przedsiebiorcy z sektora MSP z wojewddztwa lubelskiego
Szkoleniu, stanowigcej Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, zwanej dalej ,Umowa
o dofinansowanie” oraz z przyjeciem do wiadomosci okolicznosci, iz wszelkie koszty
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udziatu przedsiebiorcy w Szkoleniu pokrywane przez Wojewddztwo Lubelskie stanowig
pomoc de minimis udzielong przedsiebiorcy.

§4

Kryteria naboru i oceny Wnioskéw o udziat w wyjezdzie oraz sposob informowania

10.

N

o wynikach naboru

W Szkoleniu mogg wzigé udziat wylgcznie MSP prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
na terenie wojewodztwa lubelskiego na dzien ztozenia Whniosku.

W Szkoleniu moze wzigé udziat maksymalnie jeden przedstawiciel reprezentujgcy
dane przedsigbiorstwo.

Liczba MSP mogacych wzigé udziat w Szkoleniu ( 10 ) publikowana jest w Ogtoszeniu
0 naborze uczestnikow.

Do udziatu w Szkoleniu zakwalifikowany moze by¢ Wnioskodawca, ktory musi byc¢
mikroprzedsiebiorstwem, matym Ilub $rednim przedsiebiorstwem z siedzibg
w wojewddztwie lubelskim i musi prowadzi¢ dziatalno$¢ w sektorach tradycyjnym lub
innowacyjnym (zaangazowanym w transformacje cyfrowg, technologiczng lub inne
Zaawansowane sektory).

Decyduje kolejno$¢ zgtoszen wnioskéw ztozonych przez MSP.

O zakwalifikowaniu MSP do udziatu w Szkoleniu decyduje Komisja Oceniajgca
powotywana w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie
uchwatg Zarzgdu Wojewoddztwa Lubelskiego.

MSP niezakwalifikowane do udziatu w Szkoleniu, a spetniajgce kryteria umieszczone
zostang na liscie rezerwowej. W przypadku rezygnacji z udziatu ktéregokolwiek
z zakwalifikowanych podmiotéw jego miejsce zajmuje kolejny przedsiebiorca z listy
rezerwowe;j.

Lista MSP zakwalifikowanych do udziatu w Szkoleniu zostanie umieszczona na stronie
internetowej www.gospodarka.lubelskie.pl. po zakonczeniu wyboru.

Z kazdym MSP zakwalifikowanym do udzialu w Szkoleniu zawierana jest umowa
0 udzielenie pomocy de minimis w Szkoleniu. Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

Wojewddztwo Lubelskie zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia naboru
uzupetniajgcego do Szkolen.

§5

Koszty oraz zasady finansowania udziatu MSP w Szkoleniu

Kwalifikowalne koszty udzialu MSP w Szkoleniu, pokrywane przez Wojewddztwo
Lubelskie w ramach pomocy de minimis obejmuja: 34 - godzinne szkolenie.
Uczestnicy Szkolenia we wtasnym zakresie pokrywaja:

1) Koszty transportu lokalnego,
2) Inne ewentualne dodatkowe koszty zwigzane z udziatem w szkoleniu.

Koszty pokrywane przez Wojewddztwo Lubelskie oraz uczestnikéw bedg okreslane
w Ogtoszeniu o0 naborze.

Szacowany koszt udziatu MSP w Szkoleniu, finansowany przez Wojew6dztwo
Lubelskie w ramach projektu COEUS, celem pokrycia kosztéow kwalifikowanych,
zostanie okreslony w Ogtoszeniu o naborze.

W przypadku rezygnacji z udziatu w Szkoleniu MSP zobowigzuje sie zwrécié na rzecz
Wojewoddztwa Lubelskiego wszystkie koszty zwigzane z jego udziatem w Szkoleniu
poniesione przez Wojewddztwo do momentu otrzymania pisemnej informacji
o rezygnacji MSP.
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10.

. Wojewddztwo Lubelskie zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany terminu Szkolenia

z powoddéw logistycznych oraz jego odwotania bez ponoszenia z tego tytutu
odpowiedzialnosci wobec uczestnikow.

§6

Pomoc de minimis

Jezeli MSP spetnia warunki do udzielenia pomocy de minimis przewidziane
Rozporzadzeniem oraz Rozporzadzeniem 2023/2831, MSP udzielana jest pomoc de
minimis ze srodkéw projektu COEUS, na podstawie zawartej Umowy 0 udzielenie
pomocy de minimis.

Dzien zawarcia Umowy jest dniem udzielenia pomocy de minimis. Na potwierdzenie
wysokosci udzielonej pomocy de minimis MSP otrzymuje Za$wiadczenie o pomocy de
minimis, wedtug wzoru, ktory stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Catkowita kwota uzyskanej przez MSP pomocy de minimis nie moze przekroczyé
putapéw okreslonych w Rozporzadzeniu 2023/2831.

Pomocy de minimis nie udziela sie, jezeli tgcznie z inng pomocg udzielong
okreslonemu przedsigbiorcy w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikujgcych
sie do objecia pomocg spowodowataby przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci
pomocy, okreslonej w przepisach majgcych zastosowanie przy udzielaniu pomocy
innej niz pomoc de minimis. Zasady kumulacji pomocy de minimis okresla art. 5
Rozporzadzenia 2023/2831.

Maksymalna wartos¢ pomocy de minimis brutto tgcznie z wartoscig innej pomocy de
minimis otrzymanej przez przedsiebiorcow w okresie 3 lat nie moze przekroczy¢ kwoty
stanowigcej rownowartosé 300 tys. EUR.

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznana w okresie trzech lat oznacza wartosc
pomocy de minimis uzyskang przez ,jedno przedsiebiorstwo” w rozumieniu art. 2 ust.
2 Rozporzgdzenia 2023/2831 w ciggu trzech minionych lat oraz warto$c
wnioskowanego dofinansowania we wniosku.

Jezeli przedsiebiorca przekroczy dopuszczalny putap pomocy de minimis,
zobowigzany jest do zwrotu kwoty stanowigcej rownowartosé réznicy pomiedzy
udzielonym wsparciem a mozliwg do przyjecia pomocg de minimis wraz z naleznymi
odsetkami ustawowymi. Zwrot kwoty przekroczonej powyzej dopuszczalnego progu
pomocy de minimis wraz z ewentualnymi odsetkami ustawowymi nastgpi w formie
przelewu bankowego na wskazany przez Wojewodztwo Lubelskie rachunek bankowy
w ciggu 14 dni od dnia stwierdzenia zaistniatej sytuaciji.

W przypadku potgczenia lub przejecia przedsiebiorstw bgdz podziatu przedsigbiorstw,
przy okre$laniu wartoéci uzyskanej pomocy de minimis przez ,jedno przedsiebiorstwo”,
nalezy uwzgledni¢ pomoc de minimis udzielong ww. przedsiebiorstwom, zgodnie
Z trescig art. 3 ust. 81 9 Rozporzadzenia 2023/2831.

Pomoc moze by¢ udzielana, jezeli spetnia kryteria pomocy przejrzystej, o ktérej mowa
w art. 4 ust. 1 Rozporzadzenia 2023/2831.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem oraz Umowg o dofinansowanie
stosuje sie przepisy Rozporzadzenia i Rozporzgdzenia 2023/2831.

§7

Zobowigzania uczestnikéw Szkolenia

MSP biorgce udziat w Szkoleniu zobowigzane sg do informowania, ze Szkolenie
realizowane jest w ramach projektu COEUS, wspéifinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg Europa
Srodkowa 2021-2027.



HiLCIrey Co-funded by
CENTRAL EUROPE the European Union

© N o

Uczestnik Szkolenia jest zobowigzany w szczegdélnosci do:
1) umieszczania informacji o Szkoleniu na stronie internetowej MSP, w przypadku
posiadania strony internetowej,
2) dokumentowania dziatah informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Szkolenia.
Uczestnik Szkolenia zobowigzany jest do aktywnego udziatu w przygotowanym przez
Wojewddztwo Lubelskie programie Szkolenia oraz do przestrzegania postanowien
niniejszego Regulaminu, a takze postanowienn Umowy o udzielenie pomocy de minimis.
Szczegdtowe zasady udzialu MSP w Szkoleniu, prawa i obowigzki Stron, okresla
Umowa o udzielenie pomocy de minimis, ktorej wzor stanowi Zatgcznik Nr 3 do
niniejszego Regulaminu.
MSP wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
procesu rekrutacji oraz do zorganizowania Szkolenia, w tym przeprowadzenia oceny
szkolenia wedtug odpowiednich wskaznikow, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz.1781) i Rozporzgdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L. z 2016 r. nr 119, str. 1 z pézn. zm.)
oraz zgode na publikacje zdje¢, nagran, artykutdw prasowych i innych materiatow
ukazujgcych wizerunek, logotypy, znaki handlowe MSP oraz jego przedstawiciela,
wykorzystywanych w celu promocji medialnej Szkolenia i MSP.
Wojewodztwo Lubelskie zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu.
Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Wojewddztwa Lubelskiego.
W przypadku zmian Regulaminu stosuje sie jego wersje aktualnie obowigzujaca.

Zataczniki:

1
2
3
4
5.
6
7
8
8

. Wniosek o udziat w Szkoleniu.

. Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis,
. Umowa o udzielenie pomocy de minimis - wzor.

. Zaswiadczenia o0 pomocy de minimis - wzor.

Kryteria wyboru.

. O$wiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP.

. Odwiadczenie dotyczgcej otrzymanej pomocy de minimis.
. Sytuacja finansowa MSP.3

a. Sytuacja finansowa MSP.4

3 Dotyczy przedsiebiorstwa, ktore jest zobowigzane do sporzgdzania sprawozdan finansowych, zgodnie z ustawg
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

4 Dotyczy przedsiebiorstwa, ktére nie jest zobowigzane do sporzgdzania sprawozdan finansowych, zgodnie
z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.



