Zatgcznik

do uchwaty nr CXXXIX/2621/2025
Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego
z dnia 27 czerwca 2025 r.

REGULAMIN

udzielania pomocy de minimis przedsigbiorcom z sektora MSP z wojewédztwa
lubelskiego! w zwiazku z realizacja projektu ,,Marketing Gospodarczy Wojewodztwa
Lubelskiego III”

§1

Postanowienia wstepne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i warunki udziatu przedsiebiorcow z sektora MSP
prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg na terenie wojewodztwa lubelskiego (dalej
zwanych: MSP) w wyjazdach na misje gospodarcze, wydarzenia targowo -
wystawiennicze oraz wydarzenia zwigzane z promocjg MSP w kraju i za granica, a takze
innych wydarzeniach, w ramach ktérych MSP udzielana jest pomoc de minimis (zwanych
dalej ,Wyjazdem”) organizowanych w ramach projektu ,Marketing Gospodarczy
Wojewoddztwa Lubelskiego III”.

2. Regulamin okresla w szczegdlnosci:

1) Cel udziatu w Wyjezdzie,

2) Zasady skfadania Wniosku o udziat w Wyjezdzie,

3) Kryteria naboru i oceny Wniosku o udziat w Wyjezdzie oraz informowania o wynikach
naboru,

4) Koszty oraz zasady finansowania udziatu MSP w Wyjezdzie,

5) Zasady udzielania pomocy de minimis.

3. Wyjazd realizowany jest w ramach projektu ,Marketing Gospodarczy Wojewodztwa
Lubelskiego III” wspéfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027,
Priorytet Il Transformacja gospodarcza i cyfrowa regionu, Dziatanie 2.7 Lubelskie MSP na
rynkach zagranicznych, realizowanego przez Wojewoédztwo Lubelskie, dziatajgcego jako
Beneficjent Projektu.

4. Dofinansowanie udziatu MSP w Wyjezdzie stanowi pomoc de minimis, ktéra udzielana jest
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia
2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na
lata 2021-2027 (Dz.U. z 2024 r. poz. 598), zwane dalej ,Rozporzgdzeniem” oraz
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z dnia 15.12.2023) zwanego dalej Rozporzgdzeniem
2023/2831.

§2

Cel udziatu w Wyjezdzie

Celem udziatu przedsiebiorcéw w Wyjezdzie jest wzmocnienie potencjatu eksportowego firm
z sektora MSP z wojewddztwa lubelskiego oraz ekspansja MSP na rynki zagraniczne, w tym
wzrost ich rozpoznawalnosci w oparciu o zdiagnozowane kluczowe sektory stanowigce
o konkurencyjnosci regionu, a takze nawigzanie nowych kontaktéw biznesowych przez MSP
z regionu oraz zdobycie nowych rynkow zbytu i kanatoéw dystrybucji.

1 Poprzez przedsiebiorce z sektora MSP prowadzacego dziatalno$é gospodarczg na terenie wojewddztwa
lubelskiego rozumie sie kazdy podmiot z sektora MSP wykonujacy dziatalno$é gospodarcza, bez wzgledu na jego
forme prawng isposob finansowania, z siedzibg/miejscem wykonywania dziatalnos$ci na terenie wojewddziwa
lubelskiego lub oddziatem zarejestrowanym na terenie wojewddztwa lubelskiego.
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Zatgcznik

do uchwaty nr CXXXIX/2621/2025
Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego
z dnia 27 czerwca 2025 r.

§3

Zasady sktadania Wniosku o udziat w Wyjezdzie

1. Wojewddztwo Lubelskie, kazdorazowo przed planowanym Wyjazdem, na stronie
internetowej www.gospodarka.lubelskie.pl umieszcza Ogtoszenie o naborze. Naboér
ma charakter otwarty i kierowany jest do przedsiebiorcow z sektora MSP2
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza na terenie wojewddztwa lubelskiego,
z zastrzezeniem, iz muszg oni spetni¢ warunki, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu.

2. MSP sktada Wniosek o udziat w Wyjezdzie wraz z wymaganymi zatgcznikami
i dokumentami (fgcznie zwanymi dalej: ,Wnioskiem”) na potwierdzenie spetnienia
warunkéw mozliwosci udziatu w Wyjezdzie.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi jednoczesnie wniosek o udzielenie pomocy

de minimis w rozumieniu § 9 Rozporzgdzenia i zawiera:

1) nazwe przedsiebiorcy;

2) nazwe i miejsce realizacji przedsiewziecia;

3) cel realizacji przedsiewziecia;

4) opis przedsiewziecia;

5) planowane daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji przedsiewziecia;

6) wartos¢ przedsiewziecia;

7) koszty kwalifikowalne;

8) wnioskowang kwote pomocy;

9) zrodta finansowania przedsiewziecia

10) inne informacje niezbedne do dokonania oceny wniosku, wskazane przez podmiot

udzielajgcy pomocy.

Wzdér Wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢é w terminie wskazanym

w Ogloszeniu o naborze w jeden z ponizszych sposobow:

1) Osobiscie w punkcie kancelaryjnym (p. 072) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubelskiego w Lublinie przy ul. Artura Grottgera 4, w godz. 7:30-15:30 z dopiskiem:
WYJAZD w ramach projektu ,,MARKETING GOSPODARCZY WOJEWODZTWA
LUBELSKIEGO Ill = (nazwa Wyjazdu)”;

2) Za posrednictwem podmiotu Swiadczgcego ustugi pocztowe na adres: Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie Departament Gospodarki
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin z dopiskiem: WYJAZD w ramach projektu
~MARKETING GOSPODARCZY WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO Il — (nazwa
Wyjazdu)”

3) Elektronicznie na adres: przedsiebiorcy@Iubelskie.pl — Wniosek wraz z zatgcznikami
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym z dopiskiem: WYJAZD w ramach projektu ,,MARKETING
GOSPODARCZY WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO Il (hazwa Wyjazdu)”;

4) W formie dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym przez Elektroniczng
Platforme Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) wybierajac ,Pismo ogdlne do
podmiotu publicznego” i dotgczajgc do niego Whniosek o udziat w Wyjezdzie wraz
z zatgcznikami.

a) Adres skrytki: /umwlwl/SkrytkaESP

o s

2 Poprzez przedsigbiorce z sektora MSP rozumie sie zgodnie z art. 2 zatgcznika | do Rozporzadzenia Komisiji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (Dz.U.UE.L.2014 r. Nr 187, str. 1 z pdzn. zm.) przedsiebiorstwa, ktore
zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR, lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.
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Zatgcznik

do uchwaty nr CXXXIX/2621/2025
Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego
z dnia 27 czerwca 2025 r.

b) Skan wniosku opatrzonego podpisem wiasnorecznym, niepodpisany w sposéb,
o ktorym mowa w pkt. 4 powyzej, nie bedzie uznany za wniosek podpisany.

c) Dofgczane do wniosku zatgczniki w wersji elektronicznej albo jako skany
dokumentéw nie wymagajg podpisania w sposéb okreslony powyzej. Zatgczane
pliki nalezy =zapisa¢ pod swoim nazwiskiem i imieniem w formacie:
nazwisko_imie_nazwa dokumentu:

(np.Kowalski_Jan_wniosek; Kowalski_Jan_dyplom ; Kowalski_Jan_swiadectwo1).
Pliki powinny mie¢ srednig rozdzielczos¢ 100-150 DPI. Szczegdtowe informacje
dotyczace podpisywania dokumentow podpisem zaufanym znajdujg sie na stronie:

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

5) W formie e-Doreczeh na adres doreczen Elektronicznych Urzedu Marszatkowskiego

6.

Wojewoddztwa Lubelskiego: AE:PL-50810-20039-CIIGV-27

Whioski niepodpisane lub podpisane niezgodnie z powyzszymi zaleceniami, jak
réwniez wnioski, ktére wptyng po terminie, o ktérym mowa w ust. 5, nie bedg podlegaty
rozpatrzeniu. Dla zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 5, rozstrzygajgce
znaczenie ma data wptywu wniosku do Urzedu Marszatkowskiego, dotyczy
dokumentéw przekazywanych drogg elektroniczng oraz ustug swiadczonych przez
podmioty inne niz operator wyznaczony do $wiadczenia powszechnych ustug
pocztowych. W przypadku wnioskéow przestanych za posrednictwem podmiotu
Swiadczgcego powszechne ustugi pocztowe liczy sie data nadania w polskiej placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
- Prawo pocztowe.

Ztozenie Wniosku jest rownoznaczne z wigzgca deklaracjg przedsiebiorcy odnosnie
udziatu w Wyjezdzie na warunkach okreslonych w Regulaminie i Umowie o udzielenie
pomocy de minimis na udziat przedsiebiorcy z sektora MSP z wojewddztwa lubelskiego
Wyjezdzie, stanowigcej Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, zwanej dalej
,2Jmowg o udzielenie pomocy de minimis” oraz z przyjeciem do wiadomosci
okolicznosci, iz wszelkie koszty udziatu przedsiebiorcy w Wyjezdzie pokrywane przez
Wojewodztwo Lubelskie stanowig pomoc de minimis udzielong MSP.

§4

Kryteria naboru i oceny Wniosku o udziat w wyjezdzie oraz sposob informowania

1.

o wynikach naboru

W Wyjezdzie mogg wzigé udziat wytgcznie MSP prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
na terenie wojewodztwa lubelskiego przez minimum 6 miesiecy na dzien ztozenia
Whiosku, liczac od dnia rozpoczecia dziatalnosci.®

W Wyjezdzie mogg wzigé udziat wylgcznie MSP, w przypadku ktérych klasa
dziatalnosci w zwigzku z ktorg ubiegajg sie o pomoc de minimis jest wpisana
w dokumenty rejestrowe (CEIDG/KRS) nie krécej niz 30 dni liczgc od dnia ogtoszenia
naboru.

W Wyjezdzie moga wzigé udziat wytgcznie MSP spetniajgce warunki uzyskania
pomocy de minimis, ktére nie przekroczyty dozwolonego limitu tej pomocy okre$lonego
w Rozporzgdzeniem 2023/2831.

W Wyjezdzie mogg wzigé udziat wytgcznie MSP, ktérych zakres prowadzonej
dziatalnosci zgodny jest z tematykg organizowanego Wyjazdu co zostanie
potwierdzone w planie marketingowym zwigzanym z rozwojem dziatalnosci
eksportowej przedsigbiorstwa oraz wprowadzeniem produktéw/ustug/technologii na
rynki zagraniczne. Wojewddztwo zastrzega, ze przedmiot internacjonalizacji stanowi¢
moga wylgcznie produkty lub ustugi wiasne przedsiebiorstwa aplikujgcego o pomoc de

38 Za date rozpoczecia dziatalnosci uznaje sie date rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z rejestrem CEIDG/REGON
lub date dokonania wpisu do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego.
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Zatgcznik

do uchwaty nr CXXXIX/2621/2025

Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego

z dnia 27 czerwca 2025 r.

minimis, w zwigzku z czym nie jest wspierana dziatalno$¢ polegajgca na oferowaniu
produktow lub ustug podmiotéw trzecich.

5. W Wyjezdzie mogg wzigé udziat wytgcznie MSP, ktére w wyniku udziatu w Wyjezdzie
nawigzg wspotprace z partnerem zagranicznym oraz rozpoczng sprzedaz swoich
produktow/ustug/technologii na nowym rynku zagranicznym (na ktérym do tej pory nie
prowadzili sprzedazy), a nastepnie w terminie 9 miesiecy od zakonczenia Wyjazdu
zlozg pisemne o$wiadczenie stanowigce =zatgcznik nr 10 do Regulaminu.?
Os$wiadczenie bedzie znajdowaé odzwierciedlenie w dokumentacji, ktérg MSP winno
posiadac na potwierdzenie spetnienia wyzej wskazanego kryterium.

6. W Wyjezdzie moze wzig¢ udziat maksymalnie dwdch przedstawicieli reprezentujgcych
dane przedsiebiorstwo. Informacja na temat liczby przedstawicieli MSP (jeden lub
dwoch, dalej zwanych: uczestnikami Wyjazdu), ktérzy mogg wzigé udziat w danym
Wyjezdzie zostanie kazdorazowo okreslona w Ogtoszeniu o naborze.

7. Liczba MSP mogacych wzigé udziat w danym wydarzeniu ustalana jest indywidualnie
dla kazdego Wyjazdu i publikowana jest w Ogtoszeniu o naborze uczestnikéw.
Wojewodztwo Lubelskie zastrzega sobie prawo do zwigkszenia bgdz zmniejszenia
liczby MSP biorgcych udziat w wyjezdzie.

8. Do udziatu w Wyjezdzie zakwalifikowany moze by¢ przedstawiciel MSP postugujacy
sie jezykiem angielskim lub jezykiem urzedowym kraju docelowego Wyjazdu,
wskazanym kazdorazowo w ogtoszeniu o naborze, w stopniu umozliwiajgcym
swobodng komunikacje z kontrahentem zagranicznym.® Wojewddztwo Lubelskie
dokona wstepnej weryfikacji znajomosci jezyka angielskiego (lub jezyka urzedowego
kraju docelowego Wyjazdu) przez przedstawiciela przedsiebiorcy na podstawie danych
zawartych w czesci || Wniosku. Wojewoddztwo Lubelskie zastrzega sobie prawo do
dokonania szczegotowej, ustnej weryfikacji poziomu znajomosci jezyka obcego przez
zgtoszonego przedstawiciela, poprzez przeprowadzenie rozmowy telefonicznej lub
w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie przed
Komisjg Oceniajaca, o ktérej mowa w ust. 15.

9. W przypadku stwierdzenia przez Komisje Oceniajgca, o ktérej mowa w ust. 15,
ewidentnego btedu/oczywistej omytki pisarskiej w tresci Wniosku, ktéra nie wptywa na
ocene i spetnienie danego kryterium, taki btgd moze zosta¢ uznany za omytke pisarska
i podlega¢ korekcie. W takiej sytuacji Komisja Oceniajgca poinformuje o tym
Whioskodawce.

10. W przypadku ztozenia Wniosku opartego na danych finansowych podanych w dobrej
wierze (dotyczy Wnioskow sktadanych przed ztozeniem zatwierdzonego sprawozdania
finansowego) Whnioskodawca, ktéry otrzyma pomoc de minimis, zobowigzany bedzie
do niezwtocznego przekazania zatwierdzonych sprawozdan finansowych®.

11. W przypadku watpliwosci dotyczgcych kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci wniosku
i zatgczonych dokumentow z postanowieniami Regulaminu Wnioskodawca moze
zosta¢ wezwany do uzupetnienia i/lub korekty.

12. Komisja Oceniajgca kazdorazowo okresla zakres koniecznych uzupetnien i/lub korekt.
wskazanych w wezwaniu.

13. Dopuszcza sie kilkukrotne wezwanie MSP do uzupetnienia w zakresie wskazanym
w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 11 z zastrzezeniem, ze w przypadku brak podpisu
pod Whnioskiem o udziat w wyjezdzie (zat. nr 1 do Regulaminu) przedtozona
dokumentacja nie bedzie podlegac¢ uzupetnieniu.

4 Nie dotyczy MSP biorgcych udziat w wydarzeniach zwigzanych z promocjg MSP w kraju i za granica.

> Dopuszcza sie mozliwo$¢ udziatu w wyjezdzie drugiej osoby bez znajomosci jezyka angielskiego lub jezyka
urzedowego kraju docelowego wyjazdu, jedynie w przypadku, gdy jest to osoba upowazniona do reprezentowania
firmy zgodnie z KRS lub CEIDG (jesli dotyczy zgodnie z Ogtoszeniem o naborze).

6 Jesli dotyczy.
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15.
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19.

20.

21.

22.

1.

Zatgcznik
do uchwaty nr CXXXIX/2621/2025
Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego
z dnia 27 czerwca 2025 r.
Jezeli Wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku w terminie lub zakresie
wskazanym w wezwaniu, przedtozona dokumentacja nie bedzie podlegaé dalszej
weryfikacji, a zatem wniosek podlega odrzuceniu.
O zakwalifikowaniu MSP do udzialu w Wyjezdzie decyduje Komisja Oceniajgca,
powotana w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie Uchwatg
Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego.
Ocena Whniosku dokonywana bedzie w oparciu o uzyskane przez MSP punkty,
przyznane przez Komisje Oceniajgcg, na podstawie analizy Wniosku o udziat
w Wyjezdzie oraz wymaganych zatgcznikow.
. Szczegotowe kryteria wyboru MSP, ktére stosowane sg do oceny Wnioskéw, okreslone
zostaty w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu.
W pierwszej kolejnosci zakwalifikowane do Wyjazdu zostang MSP, ktére otrzymaty
najwyzszg liczbe punktow. W przypadku otrzymania tej samej liczby punktow przez
wiekszg liczbe MSP, mogag byé zastosowane dodatkowe kryteria kwalifikacii
przewidziane w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu.
MSP niezakwalifikowane do udzialu w Wyjezdzie, a spetniajgce wszystkie kryteria,
umieszczone zostang na liscie rezerwowej. W przypadku rezygnacji z udziatu
ktéregokolwiek z zakwalifikowanych podmiotéw jego miejsce zajmuje kolejny
przedsiebiorca z listy rezerwowe;j.
Lista MSP zakwalifikowanych do udziatu w Wyjezdzie zostanie umieszczona na stronie
internetowej www.gospodarka.lubelskie.pl. po zakonczeniu oceny.
Z kazdym MSP zakwalifikowanym do udzialu w Wyjezdzie zawierana jest umowa
0 udzielenie pomocy de minimis. Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.
Wojewddztwo Lubelskie kazdorazowo zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia
naboru uzupetniajgcego.

§5

Koszty oraz zasady finansowania udziatu MSP w Wyjezdzie

Kwalifikowalne koszty udziatu MSP w Wyjezdzie, pokrywane przez Wojewddztwo
Lubelskie w ramach pomocy de minimis obejmuja:
1) koszty transportu (przelot/przejazd),
2) koszty ubezpieczenia osobowego obejmujgce m.in. ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkoéw i ubezpieczenie zdrowotne,
3) koszty zakwaterowania,
4) Kkoszty ttumaczenia,
5) koszty wyzywienia,
6) koszty transferow (przejazdow) lokalnych,
7) koszty dokonania analizy rynku kraju docelowego Wyjazdu,
8) koszty organizacji seminarium/szkolenia przed Wyjazdem,
9) koszty organizacji seminariéw/ spotkan bilateralnych/ sesji B2B podczas Wyjazdu,
10) koszty organizacji wizyt studyjnych oraz spotkan branzowych podczas Wyjazdu,
11)koszty przygotowania materiatbw promocyjnych obejmujgce m.in. koszty
opracowania, ttumaczenia itp.,
12) koszty zakupu powierzchni wystawienniczej wraz z zabudowg (jesli dotyczy),
13) koszty transportu materiatow/produktow itp.,
14) koszty wykonania identyfikacji wizualnej (brandingu)
15) inne dodatkowe koszty zwigzane z udziatem w wyjezdzie wskazane kazdorazowo
w Ogtoszeniu o naborze.
MSP we wiasnym zakresie pokrywajg ponizsze koszty Uczestnika wyjazdu:
1) koszty zakupu wiz,
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2) koszty wykonania testu na COVID19 i/lub innych badan/testow w przypadku
natozenia takiego obowigzku,

3) diety pobytowe oraz koszty wyzywienia (w zakresie, ktorym nie sg finansowane
przez Wojewddztwo Lubelskie);

4) koszty wynikajgce ze zmian spowodowanych przez Uczestnika np. spoznienia na
zaplanowane transfery izwigzane ztym koszty zmiany w rezerwacji biletu,
dodatkowego zakwaterowania itp.,

5) inne dodatkowe koszty zwigzane z udziatem w Wyjezdzie.

Koszty pokrywane przez Wojewddztwo Lubelskie oraz MSP zostang kazdorazowo
okreslone w Ogtoszeniu o naborze.

Szacowany koszt udziatu MSP w Wyjezdzie, finansowany przez Wojewddztwo
Lubelskie w ramach projektu ,Marketing Gospodarczy Wojewddztwa Lubelskiego III”,
celem pokrycia kosztow kwalifikowanych, zostanie kazdorazowo okreslony
w Ogtoszeniu o naborze.

W przypadku rezygnaciji z udziatu w Wyjezdzie MSP zobowigzuje sie zwrécié na rzecz
Wojewddztwa Lubelskiego wszystkie koszty zwigzane z jego udziatem w Wyjezdzie
poniesione przez Wojewddztwo do momentu otrzymania pisemnej informacji
o rezygnaciji MSP.

W przypadku braku mozliwosci wziecia udziatu w Wyjezdzie przez osobe zgtoszong,
Przedsiebiorca ma mozliwo$¢ przedstawienia innego reprezentanta firmy, ktory
posiada rownorzedne lub wyzsze kwalifikacje’, nie pozniej jednak niz 1 dzien roboczy
przed rozpoczeciem Wyjazdu i pod warunkiem, ze nie spowoduje to dodatkowych
kosztow po stronie Wojewddztwa. W przypadku koniecznosci ponoszenia
dodatkowych wydatkéw (zwigzanych np. ze zmiang rezerwaciji), wskazane koszty
Przedsiebiorca musi pokry¢ we wtasnym zakresie.

W przypadku zdarzeh losowych dotyczacych osoby/osdb zgtoszonych do udziatu

w Wyjezdzie nie stosuje sie ust. 6 pod warunkiem przedstawienia dokumentow
potwierdzajgcych zaistnienie sity wyzsze,j.

Wojewodztwo Lubelskie zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany terminu Wyjazdu
z powoddéw logistycznych oraz jego odwotania bez ponoszenia z tego tytutu
odpowiedzialnosci wobec uczestnikow.

§6

Pomoc de minimis

Udzielenie pomocy de minimis w ramach realizacji projektu ,Marketing Gospodarczy
Wojewddztwa Lubelskiego III”, mozliwe jest wylgcznie w sytuacji, jezeli MSP spetnia
tacznie wszystkie warunki udzielenia pomocy de minimis przewidziane
Rozporzadzeniem oraz Rozporzadzeniem 2023/2831.

Pomoc de minimis udzielana jest MSP na podstawie zawartej Umowy o udzielenie
pomocy de minimis. Dzien zawarcia Umowy jest dniem udzielenia pomocy de minimis.
Na potwierdzenie wysokoéci udzielonej pomocy de minimis MSP otrzymuje
Zaswiadczenie o pomocy de minimis, wedtug wzoru, ktory stanowi Zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.

Ostateczny koszt udziatu w Wyjezdzie zostanie wyliczony po jego zakonczeniu na
podstawie faktur otrzymanych przez Wojewddztwo Lubelskie od wykonawcow ustug
zwigzanych z organizacjg udziatu w Wyjezdzie. W takim przypadku Wojewddztwo

7 Weryfikacja na podstawie pisemnego o$wiadczenia oséb upowaznionych do reprezentacji Przedsiebiorstwa
z uwzglednieniem danych zawartych we wniosku o udziat w wyjezdzie Cz. | Potencjat kadrowy MSP.
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Zatgcznik
do uchwaty nr CXXXIX/2621/2025
Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego
z dnia 27 czerwca 2025 r.
Lubelskie zobowigzane jest do dokonania korekty® lub wydania nowego dodatkowego
zaswiadczenia® zawierajgcego skorygowane koszty udzielonej pomocy de minimis.
Catkowita kwota uzyskanej przez MSP pomocy de minimis nie moze przekroczyé
putapéw okreslonych w Rozporzadzeniu 2023/2831.
Pomocy de minimis nie udziela sie, jezeli tgcznie z inng pomocg udzielong
okreslonemu przedsigbiorcy w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikujgcych
sie do objecia pomocg spowodowataby przekroczenie dopuszczalnej intensywnosci
pomocy, okreslonej w przepisach majgcych zastosowanie przy udzielaniu pomocy
innej niz pomoc de minimis. Zasady kumulacji pomocy de minimis okresla art. 5
Rozporzadzenia 2023/2831.
Maksymalna wartos¢ pomocy de minimis brutto tgcznie z wartoscig innej pomocy de
minimis otrzymanej przez przedsiebiorcow w okresie 3 lat nie moze przekroczy¢ kwoty
stanowigcej rownowartosé 300 tys. EUR.
Catkowita kwota pomocy de minimis przyznana w okresie trzech lat oznacza wartosé
pomocy de minimis uzyskang przez ,jedno przedsiebiorstwo” w rozumieniu art. 2 ust.
2 Rozporzgdzenia 2023/2831 w ciggu trzech minionych lat oraz warto$¢
wnioskowanego dofinansowania we wniosku.
W przypadku potgczenia lub przejecia przedsiebiorstw bgdz podziatu przedsiebiorstw,
przy okre$laniu warto$ci uzyskanej pomocy de minimis przez ,jedno przedsiebiorstwo”,
nalezy uwzgledni¢ pomoc de minimis udzielong ww. przedsiebiorstwom, zgodnie
Z trescig art. 3 ust. 8 1 9 Rozporzadzenia 2023/2831
Jezeli przedsiebiorca przekroczy dopuszczalny putap pomocy de minimis,
zobowigzany jest do zwrotu kwoty stanowigcej rownowartosé réznicy pomiedzy
udzielonym wsparciem, a mozliwg do uzyskania pomocag de minimis wraz z naleznymi
odsetkami ustawowymi. Zwrot kwoty przekroczonej powyzej dopuszczalnego progu
pomocy de minimis wraz z ewentualnymi odsetkami ustawowymi nastgpi w formie
przelewu bankowego na wskazany przez Wojewoddztwo Lubelskie rachunek bankowy
w ciggu 14 dni od dnia stwierdzenia zaistniatej sytuaciji.
Pomoc moze by¢ udzielana, jezeli spetnia kryteria pomocy przejrzystej, o ktérej mowa
w art. 4 ust. 1 Rozporzgdzenia 2023/2831.

10. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem oraz Umowg o udzielenie

2.

pomocy de minimis stosuje sie przepisy Rozporzadzenia i Rozporzgdzenia 2023/2831.

§7

Zobowigzania uczestnikow Wyjazdu

MSP biorgce udziat w Wyjezdzie, w przypadku informowania o udziale w Wyjezdzie,
zobowigzane sg do zamieszczenia informaciji, ze udziat w wyjezdzie realizowany jest
w ramach projektu ,Marketing Gospodarczy Wojewddztwa Lubelskiego 117,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytetu Il
Transformacja gospodarcza i cyfrowa regionu, Dziatania 2.7 Lubelskie MSP na rynkach
zagranicznych, majgc w szczegolnosci na uwadze odpowiednie przepisy unijne
i krajowe tj. zgodnos¢ z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. (w szczegolnosci z zatgcznikiem IX -
Komunikacja i Widocznos¢) oraz zgodnos¢ z Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informaciji
i promocji oraz instrukcjami i wskazdéwkami przekazanymi przez Wojewddztwo
Lubelskie.

MSP jest zobowigzane w szczegdlnosci do:

8 Dotyczy sytuaciji, gdy ostateczna kwota udzielonej pomocy de minimis bedzie nizsza niz wskazana w Umowie.
9 Dotyczy sytuaciji, gdy ostateczna kwota udzielonej pomocy de minimis bedzie wyzsza niz wskazana w Umowie.
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10.

11.

12.

13.

Zatgcznik
do uchwaty nr CXXXIX/2621/2025
Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego
z dnia 27 czerwca 2025 r.
1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem barw Rzeczypospolitej Polskiej
(jesli dotyczy), znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym
Wojewodztwa prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych
Wyjazdu;
2) umieszczania informacji o Wyjezdzie na stronie internetowej MSP, w przypadku
posiadania strony internetowej,
Uczestnik Wyjazdu zobowigzany jest do aktywnego udzialu w przygotowanym przez
Wojewddztwo Lubelskie programie Wyjazdu oraz do przestrzegania postanowien
niniejszego Regulaminu, a takze postanowienn Umowy o udzielenie pomocy de minimis.
Szczegdtowe zasady udziatu MSP w Wyjezdzie, prawa i obowigzki Stron, okresla
Umowa o udzielenie pomocy de minimis, ktorej wzor stanowi Zatgcznik Nr 4 do
niniejszego Regulaminu.
Uczestnik Wyjazdu zobowigzany jest do przestrzegania i respektowania prawa
obowigzujgcego w miejscu organizacji Wyjazdu, w tym respektowania obowigzujgcych
tam obyczajow, regulaminéw panstwa, do ktérego organizowany jest Wyjazd itp.
Wojewddztwo Lubelskie nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania organéw wtadz
miejscowych wobec Uczestnika Wyjazdu, ktdére bedg skutkowaty wykluczeniem
Uczestnikéw z udziatu w Wyjezdzie.
MSP oraz Uczestnik Wyjazdu zwolni Wojewddztwo Lubelskie z odpowiedzialno$ci
tytutem strat, szkod i wydatkow, odpowiedzialnosci karnej lub cywilnej oraz kosztow
postepowania ugodowego zaistniatych w zwigzku z zawinionym dziataniem lub
zaniechaniem Uczestnika Wyjazdu zgtoszonego Wojewodztwu Lubelskiemu przez
MSP.
MSP gwarantuje, ze $wiadczone przez niego ustugi, przekazywane informacje oraz
posiadane materiaty (w tym wszystkie elementy graficzne, projekty, eksponaty oraz
zdjecia) nie stanowig podstawy roszczen oséb trzecich z tytutu naruszenia praw
wilasnoéci. Wojewddztwo Lubelskie nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu
ewentualnych roszczen osob trzecich w zwigzku z prezentowanymi eksponatami,
ustugami, materiatami i informacjami dostarczanymi badz wykorzystywanymi przez
Uczestnika Wyjazdu.
Zwolnienie z odpowiedzialnosci okresSlone powyzej trwa rowniez po wygasnieciu
Umowy udzielenia pomocy de minimis i stanowi dodatkowy $rodek prawny
przystugujacy Wojewddztwu Lubelskiemu.
Przedsigbiorca zobowigzuje sie do zamieszczenia na stronie internetowej
www.gospodarka.lubelskie.pl, w zaktadce Firmy, wizytowki przedsigbiorstwa.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie ztozy¢ pisemne sprawozdanie merytoryczne wg wzoru
okreslonego w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu w terminie 21 dni roboczych od
zakonczenia Wyjazdu.
W przypadku braku przedtozenia sprawozdania w terminie, o ktorym mowa w ustepie
powyzej, Przedsiebiorca zobowigzany bedzie do poniesienia kosztéw okreslonych jako
kara umowna zgodnie z zapisami § 5 ust. 11 Umowy (zatgcznik nr 4 do Regulaminu),
a w przypadku nieztozenia sprawozdania na zasadach okreslonych w Umowie,
Przedsiebiorca zobowigzany jest do zwrotu 100% kosztéw zgodnie z zapisami
Umowy.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie ztozy¢ pisemne oswiadczenie zawierajgce informacje
o efektach jakie zostaty osiggniete w zwigzku z uczestnictwem w Wyjezdzie w terminie
9 miesiecy od zakonczenia Wyjazdu. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 10 do
Regulaminu®.
W przypadku braku przedtozenia oswiadczenia w terminie, o ktérym mowa w ustepie
powyzej, Przedsiebiorca zobowigzany bedzie do poniesienia kosztow okreslonych jako
kara umowna zgodnie z zapisami § 5 ust. 14 Umowy (zatacznik nr 4 do Regulaminu),

0 Nije d

otyczy wyjazdéw zwigzanych z promocjg MSP z wojewddztwa lubelskiego w kraju i za granica.
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Zatgcznik
do uchwaty nr CXXXIX/2621/2025
Zarzgdu Wojewodztwa Lubelskiego
z dnia 27 czerwca 2025 r.
a w przypadku nieztiozenia oswiadczenia na zasadach okreslonych w Umowie,
Przedsiebiorca zobowigzany jest do zwrotu 100% kosztéw zgodnie z zapisami
Umowy.
14. Wojewddztwo Lubelskie zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu.
15. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Wojewdédztwa Lubelskiego.
16. W przypadku zmian Regulaminu stosuje sie wersje aktualnie obowigzujaca.

Zalaczniki:

1. Wniosek o udziat w Wyjezdzie.

. Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,
. Sprawozdanie merytoryczne z udziatu w Wyjezdzie.
. Umowa o udzielenie pomocy de minimis - wzor.

. Zaswiadczenia o pomocy de minimis - wzér.

. Kryteria wyboru.

. Oéwiadczenie o spetianiu kryteriow MSP.

. Oswiadczenie dotyczgce pomocy de minimis.

. Sytuacja finansowa MSP .11

9a. Sytuacja finansowa MSP.12

10. Oswiadczenie.

O©CoO~NOOTAWN

11 Dotyczy przedsiebiorstwa, ktore jest zobowigzane do sporzadzania sprawozdan finansowych, zgodnie z ustawg
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

12 Dotyczy przedsigbiorstwa, ktore nie jest zobowigzane do sporzgdzania sprawozdan finansowych, zgodnie
z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez B~ lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska “1 Jmég'éﬁfc{ef
ycee]



